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1 Introduccion

Este manual es una guia de las funcionalidades disponibles para el “Sistema de gestién de partidos
politicos” para la Corte Electoral. En este manual se aborda la seccion de Nominas para las Elecciones

Municipales(Concejos Municipales).

2 Propésito

El propésito de este manual es servir de guia para los usuarios finales que van a operar el sistema.

3 Audiencia

Este documento esta dirigido a los usuarios que van a operar el sistema.

4 Generalidades

4.1 Autenticaciéon y salida del sistema

Para ingresar al sistema se debe utilizar un navegador web actualizado (Google Chrome, Microsoft Edge,
Mozilla Firefox, etc.). Posteriormente, se despliega una pantalla en la que se presenta la opcion para Iniciar
sesion, en este caso se utiliza el ingreso por medio de Usuario Gub.uy, esta opcidn requiere utilizar el

numero de documento y contrasefia.
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CORTE ELECTO

Repdiblica Oriental del L

%@ Sistema de Gestion de
=] - s
g Partidos Politicos

Bienvenido al Sistema de Gestion de Partidos Politicos. Este
sistema puede ser utilizado por usuarios de partidos politicos o de
agrupaciones, previamente autorizados. Para ingresar, usted debe
contar con un usuaric en gub.uy. En el caso de partides peliticos,
el usuario tiene que tener un nivel verificado. Pueden obtener mas

informacién sobre Gub.uy en el siguiente link.

Ingresar con usuario de Gub.uy >

Figura 1: Interfaz de selecciéon de método de identificacidon

Al seleccionar la opcidon de “Ingresar con usuario de Gub.uy” se despliega una pantalla de los métodos de
identificacion:

e Usuario Gub.uy. Opcién para utilizar el nimero de documento y contrasefia.

e Cédula de Identidad con chip. Opcion para realizar los tramites con su Cl, lector y PIN.
* Identidad Digital - Abitab. Opcidn para realizar los tramites con su plan de abitab y app.
* Tu ID - Antel. Opcion para realizar los tramites con su plan de Antel y app.

Para el desarrollo de este manual, se utiliza la opcion de “Usuario Gub.uy”. Luego se despliega una pantalla

en la que debe ingresar su niumero de documento y luego hacer clic en el boton “Continuar”.
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gub.uy|ID Uruguay

< Volver atrés

Elige un método para identificarte en ID Uruguay

éCudl elijo? Nivel de seguridad

Usuario Gub.uy
Biscoo g
unimerode  intermey dio
sefia
Cedula de Identidad con Chlp Avanzado @
ctor y PIN

Identldad Dlglta[ Abitab
uplan de Abitaby ~ Avanzado @

TulD - Antel
@ Realiza todos los trémites con tu plan de Antely ~ Avanzado (@

app

{ Crear mi identificacién digital }

¢Qué es la identificacion digital?

Figura 2: Interfaz de selecciéon de método de identificaciéon

Identificate con tu usuario gub.uy

Numero de cédula uruguaya

Ej. 16180339 ‘

TN L LS S Al 1 e | T o S e

[ Crear mi identificacion digital ]

Figura 3: Interfaz de ingreso de niumero de cédula
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A continuacion debe ingresar la contrasefia asociada a su numero de documento y hacer clic en el boton

“Continuar”.

Identificate con tu usuario gub.uy

Nlmero de documento

53535353

Ingresa tu contrasefia

‘ ............... ® ‘

Figura 4: Interfaz de ingreso de contrasefia

Una vez iniciado sesion se muestra la pantalla de inicio del sistema.

Para salir de la sesion de trabajo, el usuario debe hacer clic en el icono con forma de “puerta” ubicado en la

parte superior derecha después del niumero de documento del usuario que ha iniciado sesion.

- 53535353 B
Partido politico: Partido politico

Agrupacién: AGRUPACION v

Figura 5: Interfaz de cierre de sesion
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4.2 Pantalla de inicio

Una vez autenticado el usuario, se presenta la interfaz de inicio que le permitira realizar las gestiones que

estime convenientes, esta consta de la siguiente estructura:

2 32323232 |

Periodo: 2020 - 2025

%% Sistema de Gestién de Partido politico:

Partidos Politicos

Agrupacién: Agrupacion 1 v
- Inicio Gestién de agrupaciones Listado de Tramites Agrupaciones aprobadas Agrupacién Nameros Juntas Concejos 2
Inicio
Inicio @]

Trimites Vigentes - Resultados de la bisqueda: 68 elemento(s)

Elementos por pagina: 10 v Ordenar: Néimero Solicitud v Orden: Asc. v
Namero de solicitud Fecha envio Tipo Agrupacién Estado Tipo Agrupacién Departamento
570 16/02/2415:49  Solicitud de modificacién Agrupacion 1 Aprobada Departamental Canelones Ao
766 05/03/24 17:21 Solicitud de modificacién Agrupacién 1 Enviada Departamental Canelones °
767 05/03/2417:28  Solicitud de modificacién Agrupacién 2 Enviada Departamental Canelones °®
768 05/03/2417:31 Solicitud de modificacién Agrupacion 3 Enviada Departamental Canelones Rod
769 05/03/2417:36  Solicitud de modificacién Agrupacién 4 Enviada Departamental Canelones Ao
815  12/03/241323  Solicitud de modificacion Agrupacioén 5 Enviada Canelones A4
1079 02/04/2421:37  Solicitud de registro Agrupacion 6 Enviada Paysandii °
1097 03/04/2412:54  Solicitud de registro Agrupacién 7 Enviada Rio Negro Rod
1141 04/04/2422:49  Solicitud de modificacién Agrupacién 8 Enviada Canelones ®
1173 04/04/2423:56  Solicitud de modificacién Agrupacién 9 Enviada Canelones @
& < Péginalde7 > >

Figura 6: Interfaz de inicio

Segun la Figura 6: Interfaz de inicio:

1. Identificacion del sistema. Seccion en la que se visualiza el nimero de documento del usuario que

ha iniciado sesién y el nombre del sistema.

2. Menu principal. Seccién que contiene el menu con las opciones de trabajo del sistema.
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3. Area de trabajo. Area en la que se cargan las pantallas respectivas a las gestiones que realice el

usuario.

El sistema de gestion de partidos politicos permite gestionar los datos de los partidos politicos,
agrupaciones y numeros. Ahora se requiere incorporar la gestién de las néminas para cada una de las
elecciones en un periodo electoral.

A modo de resumen, durante el periodo electoral, los partidos politicos solicitan el registro y activacion de
agrupaciones de su partido politico. Estas agrupaciones solicitan los nimeros que utilizaran durante el
periodo electoral. Cada agrupacion puede tener 4 o 6 nimeros segun sean departamentales o nacionales.
Una vez aprobados los numeros, presentaran las listas de candidatos para niumeros concedidos y que estan
en firme, para cada una de las elecciones. Cabe mencionar que solo se tendra una eleccioén activa para la
creacion de néminas en cada momento.

La siguiente figura resume este proceso en el tiempo.

Internas Nacionales Departamentales

1

Némina D1

Nidmero 1 Némina I1 Némina R1

Nlamero 2 Némina 12 Némina R2 Némina D2

Numero 3

Agrupacion A
Numero 4

Nidmero 5

Partido Agrupacion B

Palitico

Numero 11 Némina I3 Némina D3

Namero 12 Nomina R4 Nomina D4

Agrupacion C flumero 13

. 1

Numero 14

Namero 15

Figura 7: Interfaz de resumen del ciclo del Sistema
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5 Carga de némina

Un usuario de una agrupacion puede crear ndminas para una eleccién interna, las nédminas se pueden
guardar en cualquier momento y su estado siempre es “Borrador’. Una vez creadas se debe realizar el

envio, cada agrupacion debe cargar la ndmina en el sistema y enviarla a la Junta Electoral correspondiente.

Para acceder a la pantalla de carga de ndminas, hacer clic sobre la opcion de “Concejos” que se ubica en el
menu principal del sistema, se despliega un menu secundario con nuevas opciones, de estas debe
seleccionar “Carga de némina de agrupacion” o “Carga de nomina de partido politico”, ambas cargas se

realizan de la misma forma.

Juntas Concejos

Carga de nomina de
agrupacion

Carga de nomina de
partido politico

Consulta de néminas

Figura 8: Interfaz de seleccién de

opcién del menu
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Carga de némina a Junta Departamental de agrupacién ®

Datos de némina

@ Etnestaseccion, ingrese todos los datos para crear la némina. Al seleccionar un departamento se desplegaran nuevos campos para completar.

Partido Politico: Partido politico
Agrupacién: Agrupacién 1
*Departamento: Montevideo
*Namero: Seleccionar v
*Candidato Int.: Seleccionar v
Sublema de agrupacion: Seleccionar v Sublema de partido: Seleccionar v
*Sistema de suplente: Seleccionar v

R Crear némina

Figura 9: Interfaz de carga de némina de agrupacién

5.1 Cargar nédmina de agrupacion

La carga de ndminas se puede realizar por un usuario de una agrupacion; para esto es necesario que se

cree la némina para la Elecciéon Municipal.
Para realizar la carga de una ndémina, debe realizar los siguientes pasos:

1. Desde la pantalla de inicio del sistema, debe hacer clic sobre la opcion de “Concejos” que se ubica
en el menu principal del sistema, se despliega un menu secundario con nuevas opciones, de estas

debe seleccionar “Carga de némina de agrupacion”.

2. Se muestra la pantalla de Carga de némina de agrupacién que contiene un formulario en el que se

solicita el ingreso de los datos necesarios para la creacion de la némina:

« Partido politico. Nombre del partido politico asociado a la agrupacion o al usuario que realiza
la carga. Este campo no es editable y se carga automaticamente a partir del usuario que ha

iniciado sesion.
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Partido Politico: Mombre del Partido Politico

Figura 10: Interfaz de carga de némina - Partido politico

* Agrupaciéon. Nombre de la agrupacién asociada al partido politico. Este campo no es editable y
se carga automaticamente a partir del usuario que ha iniciado sesién. En caso que el usuario
pertenezca a mas de una agrupacion, debe seleccionarla antes de realizar la carga de la

nomina.(Este campo solamente se mostrara si se realiza la carga de ndémina de agrupacion)

Agrupacién: NOMBRE DE LA AGRUPACION

Figura 11: Interfaz de carga de ndomina - Agrupacion

« Departamento. Lista de opciones que contiene los diferentes departamentos disponibles a ser
seleccionados. Este departamento corresponde al que se ingresa la ndmina. (si es nacional
tiene que ser de uno de los departamentos que tiene habilitados, si es departamental solo para

el departamento(este ultimo aplica para agrupaciones deparamentales)).

*Departamento: Artizas v

Figura 12: Interfaz de carga de némina - Departamento
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e Municipio: Lista de municipios disponibles para la eleccion dentro del departamento

seleccionado.

*Municipio: Seleccionar v
Figura 13: Interfaz de carga de némina - Municipio

* Numero. Lista que contiene los diferentes nimeros de la agrupacion o partido politico, este se

debe seleccionar para asociarlo a la ndmina a cargar.

*Niamero: Seleccionar “

Figura 14: Interfaz de carga de nédmina - Numero

* Sublemas. Lista que contiene el o los sublemas del partido y el de la agrupacion

respectivamente. Este campo se habilita al momento de seleccionar un departamento.

*Sublema de agrupacion: Seleccionar v *Sublema de partido: Seleccionar v

Figura 15: Interfaz de carga de némina - Sublemas

+ Sistema de suplente. Lista que contiene el sistema de suplente que se utilizara para la carga

de la némina. Entre las opciones disponibles se tiene: Preferencial, Ordinal, Respectivo o Mixto.
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*Sistema de suplente: Seleccionar v

Figura 16: Interfaz de carga de némina - Sistema de suplente

3. Al finalizar el ingreso de los datos, debe hacer clic en el boton “Crear ndmina”. Se carga un mensaje

emergente en el que se notifica que se iniciara la creacién de la némina con el estado “Borrador”.

Carga de néomina a Concejo Municipal de agrupacion ®
Datos de némina

@ Enestaseccion, ingrese todos los datos para crear la némina. Al seleccionar un departamento se desplegard el combo de municipios habilitados en el mismo. A continuacion una vez
ingresado el municipio se cargardn nuevos campos para completar.

Partido Politico: Partido politico
Agrupacién: Agrupaciénl
*Departamento: Montevideo v
*Municipio: E-Municipio de Montevideo v *Ndmero: 2404 v
Nimero: 2404-E
Sublema de agrupacién: a v
*Sistema de suplente: Ordinal v

BH Crear némina

Figura 17: Interfaz de carga de nébmina

Version: 4.0 Codigo: UY_CE-SGPP-MU-13-ES Pagina: 14 de 34



Setama e Castibmds Sistema de gestion de partidos politicos - Moédulo de
& Partidos Politicos Néminas para Elecciones Municipales

Confirmar accion

Se procederd a crear la némina en estado borrador, ;desea continuar?

Figura 18: Interfaz de carga de nédmina - Mensaje de confirmacion

4. Para continuar, debe hacer clic en el botéon “Confirmar”. A continuacion, el sistema realiza el
procesamiento de la nédmina carga una nueva pantalla que se conforma por los datos ingresados al

momento de generar la nébmina y una seccién para afiadir a los integrantes de la némina.
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Carga de némina a Concejo Municipal de agrupacion @

Datos de némina

@ Enestaseccion, ingrese todos los datos para crear la némina. Al seleccionar un departamento se desplegard el combo de municipios habilitados en el mismo. A continuacién una vez
ingresado el municipio se cargardn nuevos campos para completar.

N° de envio: 12

Partido Politico: Partido Nacional
Agrupacién: AIRE FRESCO

*Departamento: Montevideo
*Municipio: E-Municipio de Montevideo *Namero: 2404

Namero: 2404-E
Sublema de agrupacion: a
*Sistema de suplente: Ordinal v
Integrantes

[ ] En el sistema de suplentes ordinal, hay dos secciones: una para los titulares y otra para los suplentes. Dentro de cada seccién tenemos su respectiva lista de ordenacién
donde las personas serdn listadas dependiendo de su designacién(titular o suplente) y en orden ascendente segtin su ordinal.

Titulares

Resultado: 0 titular(es)

Elementos por pagina: 10 v +Agregar titular

No existen titulares en la némina.

Suplentes

Resultado: 0 suplente(s)

Elementos por pagina: 10 v

No existen suplentes en la némina.

Némina firmada por las autoridades de la agrupacién.

|, Examinar...] No se h...rchivo.

Tamafio maximo: 2MB.
Extensiones permitidas: PDF,JPG,PNG

Enviar némina Descargar datos

Figura 19: Interfaz de némina creada
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5.2 Ingreso de candidatos a nédmina

5.2.1 Sistema de suplente preferencial o ordinal

Para realizar el ingreso de integrantes a una némina con sistema de suplente preferencial o ordinal, debe
tener creada una ndmina, y desde la seccién de “Integrantes” debe hacer clic en el boton “Agregar ...”; el
sistema le carga una ventana emergente en la que debe ingresar la serie y el numero de credencial
correlativo. Se solicitara la cédula de la persona en caso de que la misma se este agregando con el ordinal
1, sea titular y segun lo que disponga la ley N.° 20292 del Poder Ejecutivo sobre la carga de financiamientos

por participar de la elecciéon municipal.

Integrantes

[i ] En el sistema de suplentes preferencial se tiene una sola lista de ordenacion sucesiva. Las personas serdn listadas en orden ascendente seqiin su ordinal.

Resultado: 0 persona(s)

Elementos por pigina: 10 v +Agregar persona

No existen titulares en la némina.

Figura 20: Interfaz de seccion de integrantes para sistema de suplente preferencial
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Integrantes

(i ) En el sistema de suplentes ordinal, hay dos secciones: una para los titulares y otra para los suplentes. Dentro de cada seccién tenemos su respectiva lista de ordenacién
donde las personas serdn listadas dependiendo de su designacidn(titular o suplente) y en orden ascendente segtin su ordinal.

Titulares

Resultado: 0 titular(es)

Elementos por pagina: 10 v +Agregar titular

No existen titulares en la némina.

Suplentes

Resultado: 0 suplente(s)

Elementos por pagina: 10 v +Agregar suplente

No existen suplentes en la némina.

Figura 21: Interfaz de seccion de integrantes para sistema de suplente ordinal
Al ingresar la serie y el nUmero de credencial, se carga autométicamente el nombre de la persona, en caso
de que se solicite la cédula la misma se permitira ingresar solamente si en el sistema la misma no se

encuentra cargada; luego debe seleccionar el sexo que aplique.

Agregar titular X

Ordinal: 1

Serie: Namero: 0
Cédula:

Sexo: Femenino Masculino

Cancelar Guardar
&

Figura 22: Interfaz de ejemplo de ingreso de titular y/o suplente
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Al finalizar el ingreso de la persona, debe hacer clic en el boton “Guardar”. Se realiza el proceso del registro

y luego se visualiza un mensaje de éxito.

Integrantes

i ] En el sistema de suplentes ordinal, hay dos secciones: una para los titulares y otra para los suplentes. Dentro de cada seccién tenemos su respectiva lista de ordenacion
donde las personas serdn listadas dependiendo de su designacién(titular o suplente) y en orden ascendente segtin su ordinal.

Titulares

Elintegrante de la némina fue agregado con éxito.

Resultado: 1 titular(es)

Elementos por pagina: 10 v +Agregar titular

Orden Nombre completo Cred.Serie Cred.Numero (o] Sexo
1 Gbémez Rodriguez, Carlos Juan ABC 44572 33894006 Masculino * (] iy i
Suplentes

Resultado: 0 suplente(s)
Elementos por pagina: 10 v +Agregar suplente

No existen suplentes en la némina.

Figura 23: Interfaz de ejemplo de integrantes agregados

5.2.2 Sistema de suplente respectivo o mixto

Para realizar el ingreso de integrantes a una ndmina con sistema de suplente respectivo o mixto, debe tener
creada una némina, y desde la seccion de “Integrantes” debe hacer clic en el boton “Agregar titularidad”; el
sistema le carga una ventana emergente en la que debe ingresar un la serie y el numero de credencial
correlativo; se solicitara la cédula de la persona en caso de que la misma se este agregando con el ordinal
1, sea titular y segun lo que disponga la ley N.° 20292 del Poder Ejecutivo sobre la carga de financiamientos

por participar de la eleccion municipal.
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Integrantes

(i ] En el sistema de suplentes respectivo, se emplean dos ordenaciones: una para los titulares y otra para los suplentes respectivos de cada titular. Las personas serdn listadas en
orden ascendente seqgtin el ordinal del titular, y dentro de cada uno, se listard a su suplente.

Resultado: 0 registro(s)

Elementos por pagina: 10 v +Agregar titularidad

No existen titulares en la némina.

Figura 24: Interfaz de seccion de integrantes para sistema de suplente respectivo o mixto

Agregar titularidad X

Ordinal: 1

Serie Ndmero Nombre Sexo Cédula
Titular 0 Seleccionar v 2
Suplente 1 0 Seleccionar v o
Suplente 2 0 Seleccionar v o
Suplente 3 0 Seleccionar v o

Cancelar (EReIEIGET

A

Figura 25: Interfaz de ejemplo de ingreso de titular y suplentes

A ingresar la serie y el numero correlativo en las columnas, se carga automaticamente el nombre
correspondiente en la columna de “Nombre”; luego debe seleccionar el sexo que aplique, en caso de ser
necesario borrar uno de los datos ingresados, debe hacer clic en el icono que corresponde a “Limpiar fila”
que se ubica en la columna de acciones de la tabla. En caso de que se solicitara la cédula solamente sera

para el titular con ordinal 1.

Al finalizar el ingreso del Titular y los suplentes, debe hacer clic en el botén “Guardar”. Se realiza el proceso

del registro y luego se visualiza un mensaje de éxito.
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Integrantes

El registro file agregado con éxito.

@  owlicalo que es el sistema respectivo ¥ como se cargan los datos

Resultado: 1 registro(s)

Elementos por pagina: 10 -
Titulares Suplentes
1-ABC ##### - Apellidos, Nombres - F.

S 0 It W

1-AZA #55 - Apellidos, Mombres - Masculino

Figura 26: Interfaz de ejemplo de integrantes agregados

5.3 Envio de nOmina

Al finalizar la creacion de la némina de hoja de votacién, se debe enviar a la Junta Electoral para su

evaluacion. Al momento de realizar el envio de la nédmina se valida lo siguiente:

. Que no haya mas de 5 titulares en los sistemas respectivo, mixto y ordinal y no mas de 20

candidatos en el sistema preferencial.
*  Que cada candidato esté habilitado en el padron.

*  Que sea mayor a 18 anos al dia de la eleccion. Es un supuesto que en el padrén ya se cumple este

requisito.

. Cada terna de titulares incluye a una persona de distinto sexo a los demas. Cada terna de
suplentes incluye al menos una persona de distinto sexo para los sistemas de suplentes mixto,

respectivo y ordinal.
. Que no exista una lista idéntica de concejales cargada con otro nimero.

* Que ningun candidato haya participado como candidato al ODN u ODD por un partido distinto en la
Eleccion Interna de los Partidos Politicos. Si esto ocurre, el sistema debe indicar al momento del

ingreso: partido, departamento, nimero de hoja y numeral donde fue candidato.

Para hacer el envio debe hacer clic en el botdn de “Enviar ndmina” que se ubica al final de la pantalla.
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Carga de ndmina a Concejo Municipal de agrupacién

Datos de némina

Manual de Usuario

@ Enestaseccin, ingrese todos los datos para crear la némina. Al seleccionar un departamento se desplegard el combo de municipios habilitados en el mismo. A continuacién una vez
ingresado el municipio se cargardn nuevos campos para completar.

N° de envio:

Partido Politico:

Agrupacién:

*Departamento:

12

Partido Nacional

AIRE FRESCO

Montevideo

*Municipio: E-Municipio de Montevideo *Ndmero: 2404
Namero: 2404-E
Sublema de agrupacién: a
*Sistema de suplente: Ordinal
Integrantes
(i ] En el sistema de suplentes ordinal, hay dos secciones: una para los titulares y otra para los suplentes. Dentro de cada seccién tenemos su respectiva lista de ordenacién

donde las personas serdn listadas dependiendo de su designacién(titular o suplente) y en orden ascendente segtin su ordinal.

Titulares

Resultado: 1 titular(es)

Elementos por pagina: 10 ~
Orden Nombre completo Cred.Serie Cred.Namero Ccl Sexo
1 Sénchez Sanchez, Carlos Pedro DAC 61860 81631715 Femenino ~ (] i w
Suplentes
Resultado: 3 suplente(s)
Elementos por pagina: 10 v +Agregar suplente
Orden Nombre completo Cred.Serie Cred.Namero Sexo

1 Rodriguez Martinez, Carlos Pedro CcDD 52648 Masculino ~ (] I w

2 Lépez Sénchez, Ana Ana CDE 46130 Masculino ~ (] I w

3 Diaz Rodriguez, Soffa Maria ABX 6072 Femenino ~ (] I w

+Agregar suplente

Némina firmada por las autoridades de la agrupacién.

\:Exarnina | No se h...rchivo.

Tamafio maximo: 2MB.
Extensiones permitidas: PDF,JPG,PNG

Descargar datos

Figura 27: Interfaz de ejemplo de envio de nébmina
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El sistema procesara la ndmina y le muestra un mensaje de éxito que confirme el envio de la némina y le
muestra el nimero de solicitud asociado al envio, junto a un archivo en formato PDF para descargar que

contiene los datos de la ndmina creada.

Al enviar la némina esta queda en estado Pendiente.

Envio de némina a Concejo Municipal @

La némina se envié correctamente.

NUmero de envio

L Descargar datos

Figura 28: Interfaz de ejemplo de envio de nébmina
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CORTE ELECTORAL Reporte: Ficha de Envio de Némina a Concejo Municipal

Republica Oriental del Uruguay

Nro. de envio: 12

Estado: Pendiente

Eleccién: Elecciones Departamentales y Municipales 2025
Partido Politico: Partido Nacional

Agrupacioén: AIRE FRESCO

Departamento: Montevideo

Municipio: E-Municipio de Montevideo

Numero: 2404-E

Sublema de agrupacion: a

Candidatos a Concejo Municipal

Sistema de suplentes Ordinal

Titulares

1 - DAC 61860 - 81631715 - Sanchez Sanchez, Carlos Pedro - Femenino

Suplentes

1 - CDD 52648 - Rodriguez Martinez, Carlos Pedro - Masculino

2 - CDE 46130 - Lopez Sanchez, Ana Ana - Masculino

3 - ABX 6072 - Diaz Rodriguez, Sofia Maria - Femenino

Figura 29: Interfaz de ejemplo de PDF generado

6 Consulta de ndminas

Esta seccion del sistema se realizan las busquedas de néminas a Concejo Municipal, con sus diferentes

estados (Borrador, Pendiente o En firme) tanto de agrupaciones como de partidos politicos.

Para realizar consultas, se debe ingresar un parametro como minimo en las casillas del formulario de
busqueda y hacer clic en el botén “Buscar”, como parametros puede utilizar el Numero de carga o envio,
Departamento, Municipio(Si se selecciona un departamento), Numero de hoja de votacién o Estado,
posteriormente el sistema presenta los posibles resultados (de acuerdo al parametro ingresado). Si desea

realizar una nueva busqueda debe hacer clic en el enlace de “Limpiar”.
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A continuacion, se muestran los resultados de la consulta a partir de los parametros ingresados.

Consulta de néminas a Concejo Municipal @
Busqueda
Carga/Envio N°: 9
Departamento: Todos v
N° de hoja de votacion:
Estado: Todos v

Resultados de la busqueda: 1 elemento(s)
N° Fecha de envio iPP? Agrupacién Departamento N° de hoja Municipio Estado

9 (Sindatos) No Agrupacionl Canelones 2404 C-Municipio de Barros Blancos Borrador hod £ v L o o

Figura 30: Interfaz de consulta de néminas

Al presentar los resultados se habilitan las acciones correspondientes. Segun la Figura 30: Interfaz de

consulta de nominas
1. Ver némina. Esta opcidn permite visualizar los datos de la némina seleccionada.
2. Modificar. Opcién que permite realizar la actualizacién de los datos de una némina seleccionada.
3. Enviar. Opcién que permite hacer el envio de la némina seleccionada.

4. Descargar PDF. Esta opcion permite hacer la descarga de un archivo en formato PDF de la némina
seleccionada.

5. Eliminar. Esta opcion permite eliminar una ndémina seleccionada.

6. Duplicar. Esta opcién permite duplicar una ndémina seleccionada, esto implica copiar todos los datos

de la némina y crear una nueva en estado borrador. La copia no implica al Municipio ni el numero.
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6.1 Ver ndbmina

Esta opcion del sistema corresponde a la visualizacion de los datos de una némina seleccionada, pero sin
posibilidad de realizar cambios. Para visualizar una némina, debe hacer clic en el icono en forma de “o0jo”
que corresponde a la opcién de “Ver ndmina” desde la pantalla de Consulta de néminasa Concejo Municipal,

a continuacion, el sistema le carga en pantalla un formulario con los datos de la nédmina.

Envio de nomina a Concejo Municipal #9

Datos de envio

Nominade: | Partidopolitico  Agrupacién
Estado: Borrador
Eleccion: Elecciones Departamentalesy Municipales 2025

Partido Politico:

Agrupacién:

Departamento:

Municipio:

Namero:

Sublema de agrupacién:

Sistema de suplentes:

Candidatos

Partido Nacional

AIRE FRESCO

Canelones

C-Municipio de Barros Blancos Namero:
2404-C

CANELONES DEL MARANA Sublema de partido:
Respectivo

2404

Seleccionar

@  E£nelsistema de suplentes respectivo, se emplean dos ordenaciones: una para los titulares y otra para las suplentes respectivos de cada titular. Las personas serdn listadas

en orden ascendente segun el ordinal del titular, y dentro de cada uno, se listard a su suplente.

Resultado: 1 registro(s)

Elementos por pigina: 10

Titulares

Suplentes

1- ABX 47874 - 74928153 - Diaz Gonzélez,

Juan Sofia - Masculino

1-ABAA41385 - Lopez
Feméndez, Luis Pedro -

2-DAD 29853 - Ramirez
Gémez, Diego Carlos -
Masculino

3-ABC 85201 - Pérez
Martinez, Pedro Luis-

Femenino Masculino

Descargar datos

Figura 31: Interfaz de visualizacion de néminas

Desde la pantalla de visualizacion de una némina, se habilita el boton de “ Descargar datos”. Para generar
el PDF de una némina, solamente haga clic en el boton de “Descargar datos” que se ubica en la parte final

del formulario, luego se generara el archivo y se iniciara la descarga del mismo.
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{E CORTE ELECTORAL Reporte: Ficha de Envio de Nomina a Concejo Municipal borrador

:} Republica Oriental del Uruguay

Nro. de envio: 9
Estado: Borrador
Eleccion: Elecciones Departamentales y Municipales 2025

Partido Politico: Partido Nacional

Agrupacion: AIRE FRESCO

Departamento: Canelones

Municipio: C-Municipio de Barros Blancos

Numero: 2404-C

Sublema de agrupacion: CANELONES DEL MANANA

Candidatos a Concejo Municipal

Sistema de suplentes Respectivo

1-ABX 47874 - 74928153 -
Diaz Gonzalez, Juan Sofia -
Masculino

1-ABA 41385 - Lopez Femandsz, 2 - DAD 29833 - Ramirez Gomez, 3-ABC 25291 - Pérez Martinez, Pedro
Luiz Pedro - Femening Diego Carlos - Masculing Luis - Masculing

Figura 32: Interfaz de ejemplo de visualizacion de PDF

6.2 Modificar noOmina

El sistema permite realizar la ediciéon de los registros de configuraciones, de modo que se cuente siempre

con registros actualizados. Para realizar la edicion de un registro siga los siguientes pasos:

1. Desde la pantalla de Consulta de néminas a Concejo Municipal, identifique el registro que desea
modificar (se recomienda realizar una consulta previamente).

2. A continuacién, debe hacer clic en el icono identificado con forma de “lapiz” que corresponde a

“modificar ndmina” del registro seleccionado que se ubica en las columnas de acciones.

Version: 4.0 Codigo: UY_CE-SGPP-MU-13-ES Pagina: 27 de 34



%@ Sistema de Gestion de
& Partidos Politicos

Sistema de gestion de partidos politicos - Médulo de

Noéminas para Elecciones Municipales

3. El sistema le carga una interfaz que contiene el formulario correspondiente a la némina creada y se

habilita el botdon de “Confirmar y cargar personas”; debe hacer clic sobre él para realizar las

modificaciones necesarias.

Envio de nédmina a Concejo Municipal #9

Datos de envio

Nomina de:

Estado:

Eleccién:

Partido Politico:

Agrupacién:

Departamento:

Municipio:

Ndmero:

Sublema de agrupacién:

Sistema de suplentes:

Volver

Partido politico = Agrupacién

Borrador

Elecciones Departamentales y Municipales 2025

Partido Nacional

AIRE FRESCO

Canelones

C-Municipio de Barros Blancos v
2404-C

CANELONES DEL MANANA v
Respectivo

Nimero:

Sublema de partido:

Figura 33: Interfaz de modificar némina

2404 v

Seleccionar

Confirmar y cargar personas
Descargar datos

4. A continuacién, se muestra un mensaje que indica que se realizé la carga de personas con éxito y

se muestran los datos cargados con las opciones disponibles para agregar nuevos registros de

titularidad o modificar los que ya registrados.

5. Al momento de realizar los cambios, se actualiza la nédmina y muestra un mensaje de éxito.
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Envio de ndmina a Concejo Municipal #9

Los datos se actualizaron con éxito.

Datos de envio

Némina de:

Estado:

Eleccién:

Partido Politico:

Agrupacién:

Departamento:

Municipio:

Nimero:

Sublema de agrupacion:

Sistema de suplentes:

Candidatos

Sistema de Gestion de
Partidos Politicos

Partido politico = Agrupacién

Borrador

Sistema de gestion de partidos politicos - Médulo de
Noéminas para Elecciones Municipales

Manual de Usuario

)

)
-

Elecciones Departamentales y Municipales 2025

Partido Macional

AIRE FRESCO

Canelones

C-Municipio de Barros Blancos

2404-C

CANELOMES DEL MARANA

Respectivo

Nimero: 2404

Sublema de partido: Seleccionar

Q En el sistema de suplentes respective, se emplean dos ordenaciones: una para los titulares y otra para los suplentes respectivos de coda titular. Las personas serdn listadas
en orden ascendente segtin el ordinal del titular, y dentro de coda uno, se listard o su suplente.

Resultado: 1 registro(s)

Elementos por pagina:

Titulares

~

Suplentes

1-ABX 47874 - T4928153 - Diaz Gonzalez,

Juan Sofia - Masculino

Volver

Los datos se actualizaron con éxito.

Version: 4.0

1-ABA 41385 - Lopez
Fernéndez, Luis Pedro -
Femenino

+Agregar titularidad

S 0 I m
3- ABC 85291 - Pérez
Martinez, Pedro Luis -
Masculino

2- DAD 29853 - Ramirez
Gémez, Diego Carlos -
Masculino

Descargar datos

Figura 34: Interfaz de ndmina modificada
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Ademas desde esta pantalla, se habilita el botén de “Descargar datos”, este se ubica en la parte final del

formulario, al hacer clic sobre él se generara el archivo y se iniciara la descarga del mismo.

6.3 Enviar ndmina

Envio de nomina a Concejo Municipal #9 ®

Datos de envio

Némina de: Partido politico Agrupacion
Estado: Borrador
Eleccidn: Elecciones Departamentales y Municipales 2025
Partido Politico: Partido Nacional
Agrupacion: AIRE FRESCO
Departamento: Canelones
Municipio: C-Municipio de Barros Blancos Nimero: 2404
Ndmero: 2404-C
Sublema de agrupacién: CANELOMES DEL MARANA Sublema de partido: Seleccionar
Sistema de suplentes: Respectivo
Candidatos

@  Enelsistema de suplentes respectiva, se emplean dos ordenaciones: una para los titulares y otra para los suplentes respectivos de cada titular. Las personas serdn listadas
en orden ascendente seqin el ordinal del titular, y dentro de cada uno, se listard a su suplente.

Resultado: 1 registro(s)

Elementos por pagina: 10 v

Titulares Suplentes

1-ABX 47874 - 74928153 - Diaz Gonzalez,

Juan Sofia - Masculino

1-ABA 41385 - Ldpez 2- DAD 29853 - Ramirez 3- ABC 85291 - Pérez
Ferndndez, Luis Pedro - Gémez, Diego Carlos - Martinez, Pedro Luis -
Femenino Masculino Masculino

Némina firmada por las autoridades de la agrupacién.

|Examinar... ‘ Mo se h...rchivo.

Tamafio maximo: 2MB.
Extensiones permitidas: PDF,.JPG,PNG

Volver Enviar némina Descargar datos

Figura 35: Interfaz de enviar nédmina
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Envio de némina a Concejo Municipal @

La némina se envid correctamente.

6.4

Ndmero de envio

= Descargar datos

Figura 36: Interfaz de numero de envio de némina

Descargar PDF

Esta opcion del sistema permite realizar la descarga de un archivo en formato PDF que contiene los datos

de la némina registrada. Para realizar la descarga del PDF de una némina siga los siguientes pasos:

1.

6.5

Desde la pantalla de Consulta de ndminas a Concejo Municipal, identifique el registro que desea

descargar (se recomienda realizar una consulta previamente).

A continuacion, debe hacer clic en el icono identificado con forma de “archivo” que corresponde a

“descargar PDF” del registro seleccionado que se ubica en las columnas de acciones.

El sistema procesara el archivo y se iniciara la descarga del mismo.

Eliminar ndmina

Esta opcion del sistema permite eliminar una ndémina registrada. Para eliminar una némina siga los

siguientes pasos:

1.

4.

Desde la pantalla de Consulta de nédminas Concejo Municipal, identifique el registro que desea

eliminar (se recomienda realizar una consulta previamente).

A continuacién, debe hacer clic en el icono identificado con forma de “basurero” que corresponde a

“eliminar nomina” del registro seleccionado que se ubica en las columnas de acciones.

El sistema le carga en pantalla un mensaje emergente en el que se solicita la confirmacién para

eliminar / dar de baja un registro de némina.

Para continuar, debe hacer clic en el botén “Confirmar”.
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Confirmar baja

;Esta seguro que desea dar de baja la carga’envio de la nomina?

Figura 37: Interfaz de eliminar némina

6.6 Duplicar ndmina

Esta opcion del sistema permite duplicar una ndémina registrada. Para duplicar una némina siga los

siguientes pasos:

1. Desde la pantalla de Consulta de nédminas Concejo Municipal, identifique el registro que desea

duplicar (se recomienda realizar una consulta previamente).

2. A continuacion, debe hacer clic en el icono identificado con forma de “dos cuadrados” que
corresponde a “duplicar nédmina” del registro seleccionado que se ubica en las columnas de

acciones.

3. El sistema le carga en pantalla un mensaje emergente en el que se solicita la confirmacién para

duplicar la némina némina.

4. Para continuar, debe hacer clic en el botén “Confirmar”.
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Confirmar accion

;Esta seguro que desea duplicar la némina?

Cancelar Confirmar

Figura 38: Interfaz de duplicar némina

5. Al confirmar se cargara la pantalla donde usted podra retomar una nueva ndémina en estado
borrador copia de la nédmina que se selecciond para duplicar. La copia no implica los campos de

Municipio ni el numero.
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